
個人情報保護指針 

 

株式会社 Seconds On は、「FormMate」その他当社サービスを提供する上で、お客様

の個人情報がプライバシーを構成する重要な情報であることを深く認識し、業務にお

いて個人情報を取り扱う場合には、個人情報に関する法令を遵守し、個人情報保護の

ための社内規定、組織体制を整備し、個人情報の適切な保護に努めることにより、お

客様を尊重し、当社に対する期待と信頼に応えて参ります。 

 

個人情報の取得・利用・提供 

 

当社は、事業活動の範囲内において個人情報の利用目的を特定し、その目的達成のた

めに必要な限度において公正かつ適正に個人情報の取得、利用及び提供を行って参り

ます。また、取得した個人情報の目的外利用を行わないよう処置を徹底して参ります。 

 

法令遵守 

 

当社は、個人情報に関する法令、国が定めるガイドライン、その他の規範及び社会秩

序を遵守し、個人情報の適切な保護に努めます。 

 

個人情報の適切な管理 

 

当社は、その取り扱う個人情報について、不正アクセス・紛失・破壊・改ざん・漏え

いなどの危険を十分に認識し、合理的な安全対策を講ずるとともに、万が一問題が発

生した場合には、適切な是正措置を講じて参ります。 

 

問い合わせへの対応 

 

当社は、取り扱う個人情報について、ご本人様から開示、訂正、利用停止及び苦情相

談等のお問い合わせがあった場合は適正に対応します。 

 

継続的改善 

 

当社は、個人情報保護に関する管理規定及び管理体制を整備し、全社員で徹底して運

用するとともに定期的な見直しを行い、個人情報保護マネジメントシステムの継続的

な改善に努めます。 



 

株式会社 Seconds On代表取締役 戸波 隼 

 

＜個人情報保護方針に関する連絡先＞ 

 

個人情報問合せ窓口 

住所 東京都大田区大森西 5 丁目 16-6 ザクラス大森レジデンス 302 

個人情報保護管理者 戸波 隼 

TEL 0438-30-6090 

 

クッキー（Cookie）等の利用について 

当社では、Google によるアクセス解析ツール「Google アナリティクス」を利用して

います。 

このGoogle アナリティクスは、トラフィックデータの収集のためにクッキー（Cookie）

を使用しています。トラフィックデータは匿名で収集されており、個人を特定するも

のではありません。 

Cookieを無効にすることでデータの収集を拒否することが可能ですので、必要に応じ

てお使いのブラウザにて設定を実施してください。 

Google アナリティクスの利用により収集されたデータは、Googleのプライバシーポリ

シーに基づいて管理されています。 

Google アナリティクスの利用規約・プライバシーポリシーについてはGoogle アナリ

ティクスのホームページでご確認ください。 

Google アナリティクス利用規約  

プライバシーポリシー（Google） 

 

行動ターゲティング広告について 

当社では以下のサイトと提携し、行動ターゲティング広告サービスを行っております。

その際、お客様のサイト訪問履歴情報を採取するため提携先サイトによって作成され

るクッキー等を使用しています。（ただしお客様個人を特定・識別する情報は一切含

まれておりません）当 WEB サイトで記録されたクッキー等は当社の広告配信の目的

のみに使用され、その他の目的や個人情報の収集には一切使用しません。 

本広告サービスをご希望でない場合はお手数ですが以下の手順に従い当該クッキー等

の無効化（オプトアウト）を行ってください。  

Google：https://support.google.com/ads/answer/1697735 

  

https://marketingplatform.google.com/about/analytics/terms/jp/
https://policies.google.com/privacy?hl=ja
https://support.google.com/ads/answer/1697735


プライバシーポリシー（当社が取扱う個人情報について） 

 

当社では「個人情報保護方針」に基づき個人情報の適切な保護に取り組んでいます。

当社が事業の用に供するために取得し、または保有する個人情報について、以下の通

りお知らせいたします。 

 

（１） 個人情報の取扱事業者の名称 

株式会社 Seconds On 

 

（２）個人情報保護管理者（若しくはその代理人）の氏名又は職名、所属及び連絡先 

個人情報保護管理者：戸波 隼 

電子メール ：tonami@seconds-on.co.jp 

電話番号：0438-30-6090 

 

（３）個人情報の利用目的 

当社が取扱う個人情報の利用目的は、次の通りといたします。 

種別 利用目的 

取引先情報 業務管理、各種連絡、請求、支払管理、新規サービスの

ご案内等のため 

従業者情報 従業者管理に係わる業務に利用するため（業務・労務・

人事管理業務、給与関連業務、福利厚生業務など） 

採用応募者情報 採用に係わる業務に利用するため（採用に関する情報提

供、採用可否判断、採用業務に関する連絡など） 

退職者情報 退職者との連絡、退職者からのお問合せへの対応に利用

するため 

お問合せ者情報 お問合せに回答するため 

本人および代理人の情報

（開示等請求時） 

開示等の求めに回答するため 

 

その他、個別に書面で明示したとおりの利用目的とします。 

mailto:tonami@seconds-on.co.jp


（４）個人情報に関するお問合せ窓口 

保有個人データに関わるものを含め、個人情報の取扱についての苦情・相談、問合せ

は、下記の【問合せ窓口】までお申し出ください。 

 

（５）所属する認定個人情報保護団体の名称および苦情の解決の申出先 

なし 

 

（６）開示等の手続について 

当社では、保有個人データに関して、ご本人の開示等（利用目的の通知、開示、内容

の訂正、追加又は削除、利用の停止、消去及び第三者への提供の停止、又は第三者提

供記録の開示）の請求に迅速に対応いたします。ご希望される場合には、お申し出い

ただいた方がご本人或いはその代理人であることを確認した上で、合理的な期間及び

範囲で対応いたします。 

 

（７）開示等の受付方法・窓口 

保有個人データに関する開示等のお申し出は、下記の【問合せ窓口】までご連絡くだ

さい。ご連絡いただきましたら、当社所定の「保有個人データ開示等請求書」を郵送

または、FAX、メール等でお送り致します。内容ご記入の上必要書類を同封し、郵送

またはメール等にてお申し込み下さい。（送付料は請求者のご負担となります。）ご

本人（または代理人）であることを確認した上で、ご希望の開示方法により回答いた

します。 

 

（８）個人情報の安全管理のために講じた措置について 

当社は、その取り扱う個人情報の漏えい、滅失又は毀損の防止その他個人情報の安全

管理のために、必要かつ適切な措置を講じます。当社が講じる安全管理措置について

は、「お問い合わせ窓口」までお問い合わせください。 

 

当社では、個人情報を厳正に取り扱うため、JIS Q 15001 に準拠した個人情報保護方針

を基に、個人情報保護規程を策定し、個人情報保護マネジメントシステムを運用して

おります。個人情報の適正な取扱いの確保のため、組織的・人的・物理的・技術的の 

4つの観点より安全管理措置を講じております。 

（組織的安全管理措置） 

・個人データの取扱状況について、定期的に自己点検を実施するとともに、他部署や

外部の者による監査を実施しています。 

（人的安全管理措置） 



・個人データの取扱いに関する留意事項について、従業者に定期的な教育を実施して

います。 

（物理的安全管理措置） 

・個人データを取り扱う区域において、従業員の入退室管理を行うとともに、権限を

有しない者による個人データの閲覧を防止する措置を講じています。 

（技術的安全管理措置） 

・アクセス制限を実施して、担当者及び取り扱う個人情報データベース等の範囲を限

定しています。 

具体的な安全管理措置については下記の【問合せ窓口】よりお問い合わせください。 

 

【問合せ窓口】 

 

窓口の名称 個人情報問合せ窓口 

 

 

連絡先 

窓口責任者：戸波 隼 

住所：東京都大田区大森西 5 丁目 16-6 ザクラス大森レジデ

ンス 302電話/FAX ：0438-30-6090 

電子メール：tonami@seconds-on.co.jp 

 

mailto:tonami@seconds-on.co.jp

